Seit 2000 bringt GIS aus Familientradition Unternehmen und Arbeitssuchende an funf Standorten erfolgreich zusammen. Heute stehen wir
als einer der fuhrenden Personaldienstleister am Niederrhein fur garantierte und zertifizierte Qualitét sowie hohes Engagement. Wir
beraten persdnlich, individuell und arbeiten leidenschaftlich dafir, dass unsere Bewerber, Kunden und Mitarbeiter langfristig zufrieden sind.

Personalsachbearbeiter (m/w/d)

(2591)

© standort: Magdeburg Anstellungsart(en): Teilzeit Arbeitszeit: 30 Stunden pro Woche Gehaltsspektrum:

1800 - 2700 Euro pro Monat Beschaftigungsbeginn: ab sofort

Wir suchen im Auftrag fur unseren Kunden, einem namhaften Unternehmen mit Sitz in Magdeburg, im Rahmen der direkten
Personalvermittlung eine/n

Personalsachbearbeiter (mw/d)

Unser Kunde bietet lhnen
e Leistungsgerechte Bezahlung, 1.800 bis 2.700 Euro pro Monat, je nach Quialifikation
e FEine strukturierte Einarbeitung in deinen Aufgabenbereich
e FEin freundliches und aufgeschlossenes Team
o Weiterbildungsmdglichkeiten
o flexible Arbeitszeiten im Rahmen der Gleitzeitregelung
o Mdglichkeit zum mobilen Arbeiten
e Teilnahme an Firmenevents
e Betriebliches Gesundheitsmanagement
e Radleasing
o Arbeitgeberfinanzierte Altersvorsorge
lhre Aufgaben
e Sie flhren administrative Tatigkeiten - von Eintritt bis Austritt - durch (z.B. Erstellung von Arbeitsvertrégen,
Arbeitszeugnisse, Bescheinigungen) und unterstiitzen die Personalabteilung im operativen Tagesgeschaft
e Sie pflegen die Personalstammdaten im Personalmanagementsystem und legen die Personalakten an
e Sie stehen in Kontakt mit externen Institutionen wie Behérden und Krankenkassen
e Sie unterstiitzen bei der Organisation von betrieblichen Veranstaltungen sowie von Schulungen
lhr Profil
o Sie verfugen Uber eine abgeschlossene Ausbildung als Kaufmann/-frau fur Biromanagement (m/w/d) mit Schwerpunkt
Personal, Personalfachkaufmann/-frau (m/w/d) oder eine vergleichbare Qualifikation.
o Erste Berufserfahrung im Personalwesen bringst du mit. (Kenntnisse im Arbeitsrecht sind von Vorteil)
e Sie arbeiten engagiert, strukturiert und gewissenhaft mit der notwendigen Verschwiegenheit.
e Sie haben Lust in einem aufgeschlossenen und dynamischen Team Prozesse voranzubringen und weiter zu entwickeln.
e Sie haben Erfahrungen mit den gangigen MS-Office-Programmen sowie MS-Teams
Interesse?

Fur einen ersten vertraulichen Kontakt steht lhnen Mathias Thinius gerne zur Verfligung. Interessiert? Dann freuen wir uns auf |hre
aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen unter Angaben Ihrer Gehaltsvorstellung und des friihestmdéglichen Eintrittstermins. Bewerbung
Uber unser Onlineportal, postalisch, persénlich oder per Email bitte an m.thinius@gis-personal.de .

GIS-Imagefilm fir Arbeitnehmer: www.youtube.com/watch?v=zfAMwMRYok

GIS Personallogistik GmbH

Mathias Thinius

Karl-Liebknecht-StraRe 1

39164 Wanzleben-Boérde OT Bottmersdorf

T 039209-609082
F 039209-207486


http://www.youtube.com/watch?v=zfAMwMjRYok

E m.thinius@gis-personal.de

Art(en) des Personalbedarfs: Direkte Personalvermittlung

Impressum


https://gis-personal.de/impressum/

	Personalsachbearbeiter (m/w/d)

