Seit 2000 bringt GIS aus Familientradition Unternehmen und Arbeitssuchende an flinf Standorten erfolgreich
zusammen. Heute stehen wir als einer der fuhrenden Personaldienstleister am Niederrhein fir garantierte und
zertifizierte Qualitat sowie hohes Engagement. Wir beraten persénlich, individuell und arbeiten leidenschaftlich
daflr, dass unsere Bewerber, Kunden und Mitarbeiter langfristig zufrieden sind.

Mitarbeiter Personalwesen (m/w/d) Teilzeit

(2823)

© Standort: Krefeld Anstellungsart(en): Teilzeit Gehaltsspektrum: 2000 - 3000 Euro pro
Monat

Wir suchen im Auftrag flr unseren Kunden, einem namhaften Unternehmen mit Sitz in Krefeld, im Rahmen
der direkten Personalvermittlung eine

Mitarbeiter Personalwesen (m/w/d) Teilzeit

Wir bieten lhnen

Leistungsgerechte Bezahlung, 2.000 bis 3.000 Euro pro Monat, je nach Qualifikation
Unbefristeter Arbeitsvertrag

Wochenarbeitszeit: ca. 20 bis 30 Stunden (Freie Zeiteinteilung nach Einarbeitung mdglich)
Betriebliche Altersvorsorge und vermogenswirksame Leistungen

Interessante Qualifizierungen mit Kostentbernahme

Work-Life- Balance

lhre Aufgaben

« Allgemeine operative Arbeiten im Personalwesen

« Vorbereitung der monatlichen Lohnabrechnung sowie Ubergabe der abrechnungsrelevanten
Unterlagen an den Steuerberater

« Allgemeine Personaladministration, insbesondere die Flihrung der Personalakten sowie die
Bearbeitung von Krankmeldungen, Urlaubsantragen und Urlaubsplanungen

» Verwaltung der Zeiterfassung

« Erstellung, Pflege und Verwaltung personalrelevanter Dokumente und Meldungen an
Sozialversicherungen und Krankenkassen

lhr Profil

« Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung als Kauffrau fir Biromanagement (m/w/d),
Industriekauffrau (m/w/d), idealerweise mit Weiterbildung im Bereich Personal, oder einschlagige
Berufserfahrung im genannten Aufgabenbereich

» Berufserfahrung in der administrativen und operativen Personalarbeit

« Kenntnisse in DATEV sowie idealerweise Erfahrung mit TAIFUN

« Teamfahigkeit, Flexibilitat und Belastbarkeit

Interesse?

Fir einen ersten vertraulichen Kontakt steht Ihnen Ida Serbatov gerne zur Verfliigung. Interessiert? Dann freuen wir
uns auf lhre aussagefahigen Bewerbungsunterlagen unter Angaben lhrer Gehaltsvorstellung und des
frihestmaoglichen Eintrittstermins. Bewerbung tber unser Onlineportal, postalisch, persdnlich oder per E-Mail bitte
an i.serbatov@gis-personal.de .

Kontakt

GIS Personallogistik GmbH
Ida Serbatov



Further Strasse 3
41462 Neuss

T 02166-1444824
E i.serbatov@gis-personal.de

GIS-Imagefilm flr Arbeitnehmer: www.youtube.com/watch?v=zfAMwMjRYok

GIS Personallogistik GmbH
Ida Serbatov

Further Strasse 3

41462 Neuss

T 02166-1444824
E i.serbatov@gis-personal.de

Art(en) des Personalbedarfs: Direkte Personalvermittlung
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